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Prego de prescricions técnicas regulador da contratacion por lotes, do desenvolvemento de
accions de formacion profesional ocupacional do Servizo Municipal de Emprego, no ambito

da obtencion de certificados de profesionalidade

1. Obxecto do contrato

O obxecto do presente prego é a contratacidn por lotes dos cursos propios do Servizo Municipal
de Emprego e Empresa do Concello da Coruiia coas caracteristicas e condicions previstas no

presente prego.

As empresas optardn 4 contratacion por lotes independentes, presentando propostas
diferenciadas para cada lote. As ofertas econdmicas das empresas interesadas non poderan

exceder do custo maximo de licitacion para cada un dos cursos.

Para acreditar a solvencia técnica na formacién para atencién sociosanitaria ds persoas no
domicilio, as empresas licitadoras, presentaran a documentacién acreditativa de estar
homologadas pola Conselleria de Economia, Emprego e Industria (antes Conselleria de Traballo e

Benestar) para a imparticion desta formacion.

g

profesional ocupacional do Servizo Municipal de Emprego.

As ofertas das empresas licitadoras presentaran o programa do curso en funcion dos

epigrafes referenciados para cada lote ou en funcién do enunciado da accion formativa.

Os lotes son os seguintes:

e Lote 1: Formacion para a atencién sociosanitaria ds persoas no domicilio (SSCS0108) con

certificado de profesionalidade (600 horas)

* Lote 2: Formacion para a realizacion de operacions auxiliares de comercio e reposicion

(250 horas)

* Lote 3: Elaboracion culinaria bdsica (260 horas)

Lote 1: Formacién para a atencién sociosanitaria ds persoas no domicilio (SS€S0108) con
certificado de profesionalidade: 600 Horas.

Axudar no ambito sociosanitario no domicilio as persoas con especiais necesidades de
saude fisica, psiquica e social, aplicando as estratexias e procedementos mais adecuados

para manter e mellorar a stia autonomia persoal e as suas relacions co entorno.
A formacion que se expdn neste ambito repartese en catro médulos formativos:

e Moddulo de Hixiene e atencidn sanitaria domiciliaria (170 horas)

0 Caracteristicas e necesidades de atencidon hixiénico-sanitaria das persoas

dependentes (70 horas)

0 Administracion de alimentos e tratamentos a persoas dependentes no domicilio (50

horas)

Descricion dos lotes dos cursos para o desenvolvemento da oferta de formacion
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0 Mellora das capacidades fisicas e primeiros auxilios para as persoas dependentes
no domicilio (50 horas)
¢ Mddulo de Atencidn e Apoio psicosocial domiciliario (210 horas)

0 Mantemento e rehabilitacion psicosocial das persoas dependentes no domicilio (80
horas)

0 Apoio as xestidns cotidianas das persoas dependentes (50 horas)

0 Interrelacién, comunicacién e observacién coa persoa dependente e o seu entorno
(80 horas)

¢ Mddulo de apoio domociliario e alimentacién familiar (100 horas)

0 Xestion, aprovisionamento e cocifia na unidade familiar de persoas dependentes
(60 horas)

0 Mantemento, limpeza e organizacién do domicilio de persoas dependentes (40
horas)

e  Mddulo de practicas profesionais non laborais de atencidn sociosanitaria as persoas no
domicilio (120 horas por alumna ou alumno a razén de un maximo de 5 horas diarias)

O ndmero maximo de alumnos e alumnas por edicion serd de 15 persoas

Esta formacion realizarase en instalacions do provedor.

Lote 2: Formacion para a realizacion de operacions auxiliares de comercio e reposicion: 250
horas.

Realizar actividades auxiliares de reposicion e acondicionamento no punto de venta e reparto
de proximidades, seguindo instrucions e criterios establecidos, utilizando o equipo necesario,
respectando as normas de seguridade e saude, e prestando, no caso necesario, atencién e
informacion protocolarizada e estruturada, ao cliente no punto de venta ou no servizo de
reparto de proximidade.

A formacion que se expdn neste ambito é a seguinte:
¢ Mddulo de formacién especifica (170 horas)

0 Operacions auxiliares no punto de venta (60 horas), incluindo manipulacién de
alimentos, venta e reposicidn, e atencion basica ao cliente

o

Operacidns auxiliares de almacenaxe (40 horas)
0 Manipulacion de carga con carretilla elevadora (50 horas)
0 Preparacion de pedidos e reparto (20 horas)

e Moddulo de practicas profesionais titorizadas en empresas (80 horas por alumna ou
alumno a razén dun maximo de 4 horas diarias)

O nimero maximo de alumnos e alumnas por edicion serd de 15 persoas
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Esta formacion realizarase en instalacions do provedor.

Lote 3. Elaboracion culinaria bdsica: 260 horas

Pre-elaborar alimentos, preparar e presentar elaboracidns culinarias sinxelas e asistir na
preparacion de elaboracidons mais complexas, executando e aplicando operacidns técnicas e
normas bdsicas de manipulacidn, preparacion e conservacién de alimentos.

Programa de contidos:
Formacién Especifica (180 horas)

* Aplicacién de normas e condicidns hixiénico-sanitarias en restauracion. (30 horas)

* Realizacién de elaboracidns bésicas e elementais de cociia e asistir na elaboracién
culinaria. (90 horas)

* Elaboracion de pratos. (60 horas)

Maodulo de practicas profesionais no laborais de Operacidns basicas de cocifia. (80 horas por
alumna ou alumno a razén dun maximo de 4 horas diarias).

O nimero maximo de alumnos e alumnas por edicion serd de 15 persoas

Esta formacion realizarase en instalacions do provedor.

3. Mecanismo de seguimento e control

Tendo en conta as especiais caracteristicas desta formacion, estableceranse mecanismos de
seguimento e control das empresas adxudicatarias. Deste xeito para cada accion formativa
incluida nos lotes:

a) O numero de alumnos sera o establecido para cada lote.

b) A empresa adxudicataria aceptard as modificacidns que desde o Servizo Municipal de
Emprego, realicense no calendario inicial de programacién do curso presentado pola
empresa.

c) O equipo técnico do Concello da Corufia inspeccionara as instalaciéns con antelacién
ao comezo do curso para comprobar a adecuacién destas e dos medios técnicos ao
reflectido na documentacion facilitada pola empresa.

d) A empresa adxudicataria deberd contar con instalacions, medios e materiais
adecuados para a imparticion das clases tedricas e tedrico-practicas, de acordo ao
establecido nos mddulos formativos.

e) A empresa deberd contar con profesorado que tefia a titulacion oficial necesaria e a
experiencia adecuada para que o alumnado alcance os obxectivos formativos do
curso. Se o profesorado non cumpre cos requisitos, a empresa adxudicataria debera
substituilo por unha persoa que cumpra coas esixencias.

f)  Realizaranse visitas periddicas a cada curso, por parte do equipo técnico do Concello,
tanto para titorizar ao alumnado, como para inspeccionar o seu funcionamento. Estas
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visitas poderdn realizarse en calquera momento do desenvolvemento da accién
formativa e sen previo aviso.

O Concello, entregard un diploma acreditativo a aquelas persoas que superen a
formacién e/ou as practicas correspondentes.

4. Compromisos das empresas adxudicatarias

A empresa adxudicataria queda obrigada a:

Cumprir co anteriormente mencionado, no relativo & adecuacién da titulacion e
experiencia profesional do persoal formador, asi como aos espazos e instalacidns
onde se imparta a formacion.

A entidades adxudicataria debera contar con profesorado que tefia a titulacion oficial
e a experiencia minima requirida no certificado de profesionalidade correspondente
ou equivalente a formacion reflectida, para que o alumnado alcance os obxectivos
formativos do curso.

A retribucion do profesorado sera a establecida no convenio colectivo de ensinanza e
formacidn non regrada para a categoria profesional de profesor titular, mestre de
taller ou titulado non docente, durante todo o curso (horas tedricas e practicas).

Presentar o manual de formacidn, que se entregara ao alumnado antes do inicio da
formacion.

Cando o curso contémpleo, a adxudicataria presentara a proposta de empresas ou
institucions nas que se desenvolverdn as practicas titorizadas, antes de que
transcorra o 25% das horas de formacidn especifica, que en todo caso, debera ser
aprobada polo equipo técnico do Concello. Entenderase por clases tedrico-practicas
as desenvolvidas nas instalacions e cos materiais, que permita a aplicacion real da
teoria.

Realizar os controis diarios de asistencia do alumnado e remitilos no formato que
desde o Servizo, establézase.

Correra a cargo da empresa adxudicataria, facilitar todo o material didactico que se
entregard no desenvolvemento do curso, manuais para o alumnado, dosieres
incluido o necesario para o desenvolvemento das clases practicas en taller,
(uniformes, equipos de proteccién individual, calzado, etc.) e para o
desenvolvemento das practicas en empresa, si estan contempladas no curso e
presentar os partes de firmas de recepcidén do material entregado.

Todos os materiais didacticos tanto para a formacidn tedrica como practica, asi como
os equipos de proteccion mencionados seran supervisados e autorizados antes do
inicio da accién formativa pola persoa encargada do contrato.

As calidades dos materiais mencionados no apartado anterior e para todos os lotes
deberan axustarse @ normativa de criterios de calidade e, en todo caso, cando a
normativa comparada non o especifique, deberan ser especificados nas propostas
realizadas polas empresas licitadoras e todos eles seran como minimo de calidade
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media. En canto a EPIS, estes axustaranse 4s Normas técnicas de prevencidn
elaboradas polo Instituto Nacional de Seguridade e Hixiene no Traballo e seran
supervisados e autorizados antes do inicio da formacion pola persoa encargada do
contrato por parte do Concello.

A empresa adxudicataria farase cargo da recollida, retirada e tratamento dos
residuos que se poidan xerar nos diferentes lotes deste prego.

A formacion teédrica desenvolverase en dias laborables, de luns a venres, ambos
inclusive, en horario de mana ou tarde, de acordo coas necesidades do Servizo. As
practicas axustaranse ao horario laboral de cada empresa.

O lugar de imparticiéon da formacion sera o termo municipal do Concello da Corufia.
No caso de que a empresa adxudicataria presente unha proposta de formacidn
nunhas instalacions doutro termo municipal, os desprazamentos do alumnado
correrdn a cargo da empresa adxudicataria, non podendo nunca repercutirse este
custo nas persoas beneficiarias da formacién.

Cando o curso inclia practicas, estas poderan realizarse en empresas situadas en
concellos limitrofes. Os desprazamentos do alumnado que foxen necesarios para
poder realizar as practicas fora do municipio da Corufia, seran a cargo da empresa
adxudicataria, non podendo nunca repercutirse este custo nas persoas beneficiarias
da formacion.

A seleccidon do alumnado serd competencia do Concello. A empresa adxudicataria
poderd realizar a seleccién do alumnado, sempre baixo a supervisién do equipo
técnico municipal.

O prezo da adxudicacién incluird todos os gastos necesarios para a imparticion do
curso, incluido o Seguro de Accidentes e de Responsabilidade Civil, ambos para a
parte tedrica e para as practicas, debendo presentar a empresa licitadora as
correspondentes pdlizas antes do seu inicio.

O seguro debera cubrir tanto os riscos que poidan ter durante o desenvolvemento do
curso, como os do traxecto ao lugar de imparticion das clases e das practicas. A sta
duracién comprendera o periodo de duracién do curso, incluindo expresamente as
practicas cando estas realicense, sen que poida admitirse restricion nin exclusion
algunha por razén do medio de transporte utilizado. Non se admitirdn pdlizas con
franquias.

Estaran incluidos os gastos do seguro de accidentes dos participantes e o importe da
péliza de responsabilidade civil para facer fronte aos riscos que para os bens e as
persoas poidan derivarse da realizacion de actividades relacionadas co curso,
incluidas as practicas que se realicen nas empresas. O seguro deberd ter a seguinte
cobertura minima:

e Encaso de morte: 60.000,00 euros
¢ No caso de invalidez permanente: 60.000,00 euros

¢ Asistencia médico — farmacéutica: durante un ano para partir do sinistro.
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Estes gastos deberan presentarse desagregados por accién formativa e a sua
imputacidon farase polo nimero de participantes. Non se admitirdn pdlizas con
franquias.

I)  Os moédulos de practicas profesionais, cando estean programados, deberan de
formalizarse a través de convenios de colaboracién entre a adxudicataria e a/as
empresas de practicas, sendo xestionadas baixo a supervision e control do equipo
técnico do Servizo. Estes convenios supofieran, en todo caso, a cooperacion
voluntaria do empresariado, polo que dentro do prezo de adxudicacién non se
incluird ningunha remuneracién pola sua participacion.

m) O periodo de practicas incluird una compensacion por gastos de desprazamento de 9
euros dia por persoa asistente 6 curso.

n) As empresas adxudicatarias deberan realizar a titorizacion do alumnado coa
periodicidade, soportes e formatos que determine a direcciéon do Servizo. O persoal
técnico do Servizo supervisara dicha titorizacion.

0) As empresas adxudicatarias entregaran unha Memoria Final que incluird as
actividades realizadas, evidencias graficas e unha avaliacion final do alumnado
participante, de acordo cun modelo que lle sera facilitado.

p) As empresas adxudicatarias deberan presentar unha declaracion expresa de
aceptacion das obrigacions sinaladas nestas especificacions, debidamente asinada
pola persoa responsable da mesma.

g) Asempresas licitadoras poderan presentar oferta polos lotes independentes.

A Coruia,

Xefe de Departamento de Emprego

Emilio Lesta Casal
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